ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO
PLANO DE TRABALHO NAS ABAS
DA PLATAFORMA +BRASIL




1. ABA CRONO FisSICO

e As Metas devem ser as mesmas definidas no campo “Realizacdo do Projeto” do Planejamento do
Projeto (OSC) / Termo de Referéncia (EP).

e As datas das Metas no Crono Fisico devem considerar o periodo que o proponente levara desde o
inicio da vigéncia (na Aba Dados) até o inicio real de execugdo das agdes previstas.

Observagdes importantes:

e As Etapas de cada Meta devem conter todos os itens de despesa que a compde, com seus valores
definidos, conforme descrito no Plano de Aplicacao Detalhado.

ePensar as metas como partes/porcées indispensdaveis para a execucao do objeto.

¢ A cronologia das Metas é essencial ao entendimento da estrutura do projeto.

* As datas das Metas e das Etapas devem refletir exatamente em quais periodos irdo de fato ocorrer.

*Faz-se necessario que o proponente se atente as datas de execucdo do projeto, para ndo
ocasionar a contaminacdo do publico beneficiario a partir de acdes que promovam a aglomeragao
de pessoas. Assim, para o exercicio de 2021, devem ser previstas preferencialmente ATIVIDADES
VIRTUAIS ou preparatdrias de a¢des presenciais que ocorrerao no exercicio de 2022, de acordo
com a realidade da regiao e do municipio. Tais medidas tém a finalidade de se evitar a transmissao
da COVID-19.




2. ABA CRONO
DESEMBOLSO

Prever as datas dos desembolsos de acordo com as datas de execucao do Crono Fisico.

® Associar as Metas e respectivas Etapas que compdem cada parcela do Crono Desembolso.

e Atentar-se ao ano eleitoral/2022 e o periodo de vedagado para liberagdo de recursos.

®Caso haja previsao de mais de uma parcela, importante atentar-se que a liberagdao da parcela
subsequente é condicionada a execucao dos recursos da parcela anterior, bem como a apresentacao
e aprovacao de sua prestacao de contas anual.




3. ABA PLANO
DE APLICACAO
DETALHADO (PAD)

e Detalhar TODOS os itens de despesa/servicos a serem contratados/adquiridos para execucdo do
projeto, de acordo com as Etapas de cada Meta do Crono Fisico, ndo podendo constar itens
genéricos ou aglutinados.

e Os itens devem ser detalhados, com suas respectivas descricdes, unidade de medida, valor unitario,
quantidade e valor global — sem constar marca. Ex.: “surdo em madeira, tamanho 22”.

e A descricdo dos itens deve fazer referéncia a Meta e respectiva Etapa do Crono Fisico. Ex.:

Crono Fisico: Crono Fisico:
Meta 1- Oficina de Musica (Flauta) 11. Contratagdo de Oficineiro

Etapa 1- Contratacdo de Oficineiro 1.2. X cadernos para partitura musical
1.3. X canetas

Etapa 2 — X cadernos para partitura musical , .
P parap 1.4. X pastas com elastico

Etapa 3 - X canetas
Etapa 4 - X pastas com elastico




4. ABA ANEXOS

a) Devem ser apresentados os documentos essenciais a instrugdo da proposta de acordo com o
objeto descrito na Aba Dados. Ressalta-se que, a depender das especificidades do projeto,
poderao ser solicitados pela area técnica outros documentos a fim de melhor instruir a proposta.
b) Inserir o Planejamento do Projeto (0SC), devidamente preenchido, datado e assinado pelo
Representante Legal da institui¢ao cultural.

Observacg6es importantes:

e Os documentos (arquivo digital) deverdo ser nomeados conforme o seu respectivo teor,
contribuindo, assim, para melhor organizagao da proposta e maior celeridade na analise processual.

c) Documentos essenciais para inclusdo nesta Aba:

» Relatdrio dos locais onde serdo desenvolvidas as atividades do projeto, com informagdes do local
(pracga, auditorio, salas, centro de convengdes, salées e congéneres), fotos, croquis, justificativa da
escolha do espaco, localizagcao, capacidade de pessoas e outras especificacdes pertinentes. Essa
exigéncia possibilitara, inclusive, a analise da despesa de pagamento de ECAD, caso haja a previsao
no Plano de Trabalho;




»Consulta (arquivo, print das telas de consulta etc) aos parametros de prego de todos os itens de
despesa indicados no Planejamento do Projeto / Termo de Referéncia e memdria de calculo para
despesas administrativas/custos indiretos, se houver;

»Em caso de contratacdo direta/inexigibilidade de licitacdo: cépias dos contratos de exclusividade
dos profissionais com os empresarios contratados, se houver, registrados em cartorio; curriculo,
copia simples dos trés ultimos contratos (mesmo servigo ou servigo similar) ou parametro oficial de
preco de mercado para comprovar o valor de pagamento dos profissionais que fardo parte do
projeto e carta de anuéncia devidamente assinada por eles ou representantes legais, contendo o
valor do pagamento proposto, carga horaria, projeto / objeto da parceria e atividade a ser
desenvolvida. Ressalta-se que o contrato de exclusividade difere da autorizacdo que confere
exclusividade apenas para os dias correspondentes a apresentagao dos artistas e que é restrita a
localidade do evento, com base no Acérdao TCU n° 96/2008-Plenario;

» Plano padronizado para curso, oficina, seminario, simpdsio e/ou acervo, conforme acdes previstas
no Plano de Trabalho;

» Em caso de aquisicdo de bens/equipamentos: Plano de atividades com detalhamento da finalidade
do equipamento para desenvolvimento das a¢ées culturais previstas no projeto, para execugao do
objeto, com descricdo do local onde serdo alocados os equipamentos, com fotos, justificativa da
escolha do espacgo, localizagdo, capacidade de pessoas, informagdes do tipo de local (praga,
auditdrio, salas, centro de convencgdes, saldes e congéneres) e outras especificagdes pertinentes.




5. ABA REQUISITOS
PARA CELEBRACAO

a) Em caso de proponente OSC:

» Certidoes;

» Declaragao Conjunta.

» Copia simples dos documentos pessoais do responsavel legal do proponente (RG, CPF e
comprovante de residéncia);

» Comprovante de endereco, com cépia de documento que comprove que a OSC funciona no endereco
por ela declarado (conta de consumo, contrato de locagao etc);

» Portfélio com comprovacao das atividades ja realizadas ha 3 anos, em consonancia com o objeto da
Proposta;

» Cépia do estatuto social atualizado;

» Cépia da Ata de Eleicao e Termo de Posse da diretoria atualizada;

» Relagdo nominal atualizada dos dirigentes;

» Carta(s) de Anuéncia (autorizacdo) de todas as entidades beneficiadas ou autorizacdo do Orgdo
Publico competente (ainda que o préprio 6rgdo seja o proponente) responsavel pelo local onde
ocorrerdo as atividades do projeto (espagos publicos, escolas, teatros, universidades, faculdades de
artes, casas de espetaculos, feiras livres);

» Declaragao da existéncia de parceria na realizagao do Projeto, emitida pelo parceiro, se houver, com
especificacdo do objeto da parceria, valor / acdo a ser custeada;

» Em caso de aquisi¢cdo de bens/equipamentos: Declaragdo
de Inalienabilidade dos bens remanescentes.




b) Em caso de proponente EP:

» Declaracao Conjunta.

» Copia simples dos documentos pessoais do responsavel legal do proponente (RG, CPF e comprovante
de residéncia);

» Copia da nomeagao e Termo de Posse do responsavel legal;

» Declaracdo de Contrapartida;

» Quadro de Demonstracao da Despesa (QDD);

» Lei Orgamentdria Anual (LOA) estadual/municipal;

» Delegagdo de Competéncia (EP), para propostas apresentadas por entidade dependente de drgao

(secretarias, fundagdes etc.) de Estado, Distrito Federal ou Municipio para que seja inserida como
Proponente na Plataforma + Brasil. Caso ndo haja a Delegagdo de Competéncia, o Chefe do Executivo
deve ser incluido como Interveniente, na aba “Participantes” da Plataforma + Brasil;

Carta(s) de Anuéncia (autorizacdo) de todas as entidades beneficiadas ou autorizacdo do Org&o Publico
competente (ainda que o proprio érgdo seja o proponente) responsavel pelo local onde ocorrerdo as
atividades do projeto (espagos publicos, escolas, teatros, universidades, faculdades de artes, casas de

espetaculos, feiras livres);
» Declaracao da existéncia de parceria na realizacdo do Projeto, emitida pelo parceiro, se houver, com
especificacdo do objeto da parceria, valor / acdo a ser custeada;
Em caso de aquisicdo de bens/equipamentos: Declaracao
de Inalienabilidade dos bens remanescentes.




6. ABA TERMO DE
REFERENCIA (EP)

e Inserir o Termo de Referéncia (EP), devidamente preenchido, datado e assinado pelo Representante
Legal do érgao.




7. OBSERVACOES
COMPLEMENTARES

e A participacdo do publico beneficidrio nas atividades custeadas com recursos desse projeto deve ser
gratuita, sendo vedada a cobranca de ingressos ou qualquer outra forma de cobranca;

e A distribuicao do material de divulgacao deve ser gratuita;

e Todos os modelos de documentos devem ser preenchidos, datados e assinados pelo responsavel legal
do proponente, podendo ser assinatura eletrénica, mas vedada assinatura recortada e colada.

Caso o projeto seja aprovado e a parceria seja celebrada, é importante que o proponente se atente que
todas as acdes propostas no Plano de Trabalho deverdo ser comprovadas para melhor analise do
cumprimento do objeto e da prestacao de contas.

e A Pesquisa de Satisfacdo do publico beneficiario deve ser realizada para cada atividade prevista no Plano
de Trabalho aprovado, visando o monitoramento das politicas publicas, em cumprimento a legislacao
vigente: art. 58, §2°, da Lei n° 13.019/2014, art. 53 do Decreto n° 8.726/2016 - aplicados por simetria as
parcerias celebradas sob a égide da Portaria Interministerial n° 424/2016.

e Quando da execucdo do projeto, orienta-se que a Pesquisa de Satisfacdao e o Relatério Fotografico —
documentos comprobatdrios obrigatérios da execucao das agdes aprovadas — sejam inseridos na Aba
Anexos da Execucao.

Obs: Esse documento foi baseado no documento: ORIENTAGAO PARA ELABORAGAO
DO PLANO DE TRABALHO PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO NAS ABAS
DA PLATAFORMA +BRASIL




¥ Vamos falar
sobre o0 seu [
projeto?! /



